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Zastępca Dyrektor
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. Zamawiający: Powiatowy Urząd Pracy w Nidzicy

2. Dane teleadresowe: 13-100 Nidzica, ul. Traugutta 23

                                       e-mail: olni@up.gov.pl

         www: www.bip.nidzica.up.gov.pl

                                              Telefon: 89 6250 130 Faks: 89 6250 139

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 - 46 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2007r., Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem  zamówienia  jest  sprzedaż i dostawa  materiałów eksploatacyjnych do drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Nidzicy na 2010 rok – zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik Nr  1 do SIWZ (CPV – 30125110 – 5).

2. Zamawiający zastrzega możliwość zmian ilościowych w ramach asortymentu określonego w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia oraz możliwość niezrealizowania jego całości lub zrealizowania w krótszym czasie niż okres na jaki zostanie zawarta umowa. 
3. Zamawiający dopuszcza zaoferowanie materiałów eksploatacyjnych równoważnych.

4. Zamawiający wymaga dostawy wyłącznie materiałów oryginalnych fabrycznie nowych, nie dopuszcza możliwości zaoferowania materiałów regenerowanych; fabrycznie nowe oznacza m.in. nową obudowę, nowe opakowanie nie noszące znamion otwierania. 

4.1.Wymagania dla materiałów eksploatacyjnych do drukarek firmy OKI

a) Oferowane kasety z tonerem muszą:

· zapewniać wydruk (x) stron A4 : przy 5% zaczernieniu lub zgodnie z normą ISO 19752 dla tonerów czarnych / ISO 19798 dla tonerów kolorowych,
· być fabrycznie nowe  i nie regenerowane,
· być opakowane w wewnętrzne, szczelne opakowanie uniemożliwiające kontakt kasety z atmosferą, zawilgocenia etc., podczas składowania i transportu,
· być opakowane w kartonowe opakowanie zewnętrzne z logo i nazwą producenta, opisem zawartości i oznaczone numerem katalogowym (symbolem)  i seryjnym ; instrukcją wymiany ( z rysunkami),
· kompletne opakowanie z tonerem musi zawierać: pojemnik z tonerem z wytłoczonym logo producenta, zapakowanym w zgrzewaną folię (pojemnik z tonerem musi być dodatkowo zabezpieczony folią przed wysypywaniem się), worki plastikowe na stary pojemnik tonera i pojemniki ze zużytym tonerem, instrukcję wymiany tonera, pojemnika na zużyty toner i czyszczenia (z rysunkami). 
b) Oferowane bębny muszą :

· zapewniać wydruk (x) stron A4, 

· być fabrycznie nowe  i nie regenerowane,
· być opakowane w wewnętrzne, szczelne opakowanie uniemożliwiające kontakt z atmosferą, zawilgocenia etc., podczas składowania i transportu,
· być opakowane w kartonowe opakowanie zewnętrzne z logo i nazwą producenta, opisem zawartości i oznaczone numerem katalogowym (symbolem)  i seryjnym, instrukcją wymiany (z rysunkami), 

· opakowanie z bębnem musi zawierać: pojemnik z bębnem z zabezpieczeniami transportowymi, zapakowany próżniowo w nieprzezroczystą folię. (Pojemnik z bębnem musi być dodatkowo zabezpieczony folią zabezpieczającą przed naświetleniem powierzchni światłoczułej); bezpyłową chusteczkę do czyszczenia. 
4.2.Wymagania dla materiałów eksploatacyjnych do drukarek firmy HP

a) Wszystkie dostarczane materiały eksploatacyjne muszą być fabrycznie nowe i posiadać oryginalne i fabrycznie zamknięte zewnętrzne opakowanie. Dodatkowo materiały eksploatacyjne powinny być fabrycznie opakowane bezpośrednio w sposób chroniący kasetę z tonerem po wyjęciu z opakowania zewnętrznego (opakowania wewnętrzne). Każda kaseta z tonerem powinna być wyposażone w zabezpieczenia umożliwiające rozpoznanie czy materiał eksploatacyjny był otwierany/używany. 
b) Wszystkie oferowane materiały eksploatacyjne powinny być oznakowane indywidualnym kodem producenta umożliwiającym jednoznaczną identyfikację producenta oraz modelu materiału eksploatacyjnego. Oznaczenia powinny być umieszczone na opakowaniach zewnętrznych oraz bezpośrednio na kasecie z tonerem.
c) Kaseta z tonerem jak i każda część wchodząca w jej skład nie może pochodzić z procesu regeneracji i być wtórnie użyta w dostarczonym materiale eksploatacyjnym. 
d) Materiały eksploatacyjne powinny być wolne od wad technicznych i charakteryzować się wysoką jakością wykonania. 
e) Zamawiający wymaga oferowania produktów oryginalnych, tzn. wyprodukowanych przez  producenta tego urządzenia, do którego dany materiał jest przeznaczony lub materiałów eksploatacyjnych równoważnych pod warunkiem, że mają one nie gorsze parametry od oryginalnych. 
4.3. Wymagania dla materiałów eksploatacyjnych do drukarek firmy Sharp

a) Oferowane kasety z tonerem muszą:

· zapewniać wydruk (x) stron A4 : przy 5% zaczernieniu lub zgodnie z normą ISO 19752 dla tonerów czarnych,
· być fabrycznie nowe  i nie regenerowane,
· być opakowane w wewnętrzne, szczelne opakowanie uniemożliwiające kontakt kasety z atmosferą , zawilgocenia etc., podczas składowania i transportu,
· być opakowane w kartonowe opakowanie zewnętrzne z logo i nazwą producenta, opisem zawartości i oznaczone numerem katalogowym (symbolem)  i seryjnym; instrukcją wymiany (z rysunkami),
· kompletne opakowanie z tonerem musi zawierać: pojemnik z tonerem z wytłoczonym logo producenta, zapakowanym w zgrzewaną folię (pojemnik z tonerem musi być dodatkowo zabezpieczony folią przed wysypywaniem się), instrukcję wymiany tonera.
b) Oferowane bębny muszą :

· zapewniać wydruk (x) stron A4, 

· być fabrycznie nowe  i nie regenerowane,
· być opakowane w wewnętrzne, szczelne opakowanie uniemożliwiające kontakt z atmosferą, zawilgocenia etc., podczas składowania i transportu,
· być opakowane w kartonowe opakowanie zewnętrzne z logo i nazwą producenta, opisem zawartości i oznaczone numerem katalogowym (symbolem)  i seryjnym, 
· opakowanie z bębnem musi zawierać: pojemnik z bębnem z zabezpieczeniami transportowymi, zapakowany w nieprzezroczystą folię. (Pojemnik z bębnem musi być  dodatkowo zabezpieczony folią zabezpieczającą przed naświetleniem powierzchni światłoczułej).
c) Oferowany developer musi:
· zapewniać wydruk (x) stron A4, 

· być fabrycznie nowy  i nie regenerowany,
· być opakowany w wewnętrzne, szczelne opakowanie uniemożliwiające kontakt z atmosferą, zawilgocenia etc., podczas składowania i transportu.
4.4. Wymagania dla materiałów eksploatacyjnych do drukarek firmy Panasonic

a) Oferowane kasety z tonerem muszą:

· zapewniać wydruk (x) stron A4 : przy 5% zaczernieniu lub zgodnie z normą ISO 19752 dla tonerów czarnych, 

· być fabrycznie nowe  i nie regenerowane,
· być opakowane w wewnętrzne, szczelne opakowanie uniemożliwiające kontakt kasety z atmosferą, zawilgocenia etc., podczas składowania i transportu,
· być opakowane w kartonowe opakowanie zewnętrzne z logo i nazwą producenta, opisem zawartości i oznaczone numerem katalogowym (symbolem)  i seryjnym ; instrukcją wymiany (z rysunkami).
· kompletne opakowanie z tonerem musi zawierać: zapakowanym w zgrzewaną folię, instrukcję wymiany tonera.
b) Oferowane bębny muszą :

· zapewniać wydruk (x) stron A4, 

· być fabrycznie nowe  i nie regenerowane,
· być opakowane w wewnętrzne, szczelne opakowanie uniemożliwiające kontakt z atmosferą, zawilgocenia etc., podczas składowania i transportu,
· być opakowane w kartonowe opakowanie zewnętrzne z logo i nazwą producenta, opisem zawartości i oznaczone numerem katalogowym (symbolem)  i seryjnym, instrukcją wymiany (z rysunkami), 

· opakowanie z bębnem musi zawierać: pojemnik z bębnem z zabezpieczeniami transportowymi, zapakowany w nieprzezroczystą folię, instrukcję wymiany bębna.
4.5. W przypadku zaproponowania materiałów eksploatacyjnych równoważnych Wykonawca zobowiązany jest dołączyć następujące oświadczenia i dokumenty potwierdzające równoważność z produktem oryginalnym:

a) Oświadczenie producenta materiału eksploatacyjnego równoważnego, że oferowane zamienniki są  materiałami fabrycznie nowymi, wolnymi od wad, kompletnymi a żaden z elementów nie jest wtórnie wykorzystany ani nie pochodzi z procesu recyklingu.
b) Dokument potwierdzający, że oferowane materiały eksploatacyjne posiadają termin przydatności do użycia nie krótszy niż 12 miesięcy, licząc od dnia zainstalowania kasety w drukarce (niezależnie od daty zakupu i okresu przechowywania zamkniętej kasety w magazynie).
c) Raporty z testów wydajności wg normy ISO 19752 dla tonerów monochromatycznych, normy ISO 19798 dla tonerów kolorowych informujące o wydajności produktów przetestowanych zgodnie z normą.
d) Certyfikat ISO 9001:2000 lub równoważny.

e) Certyfikat ISO 14001 lub równoważny na proces produkcji materiałów eksploatacyjnych równoważnych, pozwalający zweryfikować czy producent spełnia przepisy związane z ochroną środowiska oraz potwierdzający, że materiały są produkowane w sposób bezpieczny i nie wpływający negatywnie na środowisko.
f) Oświadczenie producenta materiału równoważnego, że proces produkcji i stosowanie wyprodukowanych przez niego materiałów eksploatacyjnych nie narusza praw patentowych producentów oryginalnych materiałów eksploatacyjnych.
g) Karty charakterystyki bezpieczeństwa materiałów eksploatacyjnych przygotowane zgodnie z wymogami Dyrektywy Unii Europejskiej 91/155/EEC wraz z poprawkami 2001/58/EC dla wszystkich oferowanych równoważnych kaset z tonerem. 

h) Oświadczenie, że równoważne materiały eksploatacyjne nie powodują ograniczeń funkcji i możliwości sprzętu oraz jakości wydruku opisanych w warunkach technicznych producenta sprzętu (pełna kompatybilność z oprogramowaniem drukarki, informowanie o liczbie wydrukowanych stron oraz poziomie zużycia tonera).
i) CE na wszystkie wkłady laserowe.

4.6. W przypadku materiałów eksploatacyjnych równoważnych Zamawiający żąda dostarczenia po jednej darmowej próbce zaproponowanego zamiennika wraz z ofertą.
4.7. Jeżeli w trakcie trwania gwarancji Zamawiający stwierdzi, że wydajność, jakość lub niezawodność dostarczonych materiałów niekorzystnie odbiega od wymagań producenta drukarek lub urządzeń wielofunkcyjnych, Wykonawca zobowiązuje się do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie 48 godzin (w dni robocze) od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego o wadliwym produkcie (e-mailem lub faksem). Wymiana nastąpi w siedzibie Zamawiającego na koszt i ryzyko Wykonawcy.
4.8. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia kosztów naprawy drukarki lub urządzenia wielofunkcyjnego, gdy ich uszkodzenie powstało w wyniku stosowania tonera równoważnego dostarczonego przez Wykonawcę. W przypadku, gdy Wykonawca nie zgadza się, że przyczyną uszkodzenia urządzenia było zastosowanie tonera równoważnego, Zamawiający wykona ekspertyzę uszkodzonego urządzenia (włączając w to wymianę wszystkich materiałów eksploatacyjnych) w autoryzowanym serwisie producenta drukarki lub urządzenia wielofunkcyjnego. W przypadku stwierdzenia przez autoryzowany serwis, że uszkodzenie urządzenia zostało spowodowane przez użyty toner równoważny Wykonawca dokona naprawy drukarki lub urządzenia wielofunkcyjnego w ciągu 3 dni roboczych liczonych od momentu zgłoszenia (e-mailem lub faksem) przez Zamawiającego konieczności wykonania naprawy. Uszkodzony sprzęt Wykonawca odbierze i zwróci po naprawie na własny koszt do siedziby Zamawiającego. Koszty związane z naprawą, ekspertyzą autoryzowanego serwisu producenta drukarki lub urządzenia wielofunkcyjnego ponosi Wykonawca. 
IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Miejsce dostawy: Powiatowy Urząd Pracy w Nidzicy ul. Traugutta 23, 13 – 100 Nidzica.

2. Zamawiający   wymaga,   aby   sprzedaż   i   dostawa   przedmiotu   zamówienia   następowała sukcesywnie, w zależności od potrzeb Zamawiającego, w okresie obowiązywania umowy.

3. Ilość i asortyment każdorazowej dostawy Zamawiający będzie podawał telefonicznie, za pomocą faksu lub pocztą elektroniczną.

4. Każdorazowa dostawa powinna być zrealizowania w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni kalendarzowych, licząc od daty zgłoszenia zapotrzebowania. 

V. WARUNKI  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU  ORAZ  SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY

SPEŁNIENIA  TYCH  WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1.1) Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

- posiadają aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania oferty,
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie:

- w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania zrealizowali z należytą starannością co najmniej trzy dostawy materiałów eksploatacyjnych do drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych na kwotę 45.000 zł każde,

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
1.2) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 24 Ustawy PZP.

2. W zakresie warunków wskazanych w punkcie V.1. ocena spełnienia warunków szczegółowych nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń, o których mowa w punkcie VI.1 i VI.2.

3. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły „spełnia –nie spełnia”.

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W zakresie wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, każdy z Wykonawców musi przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy PZP (wzór oświadczenia stanowi  załącznik nr 4 do niniejszej specyfikacji),
b)    zaświadczenie o wpisie podmiotu do ewidencji działalności gospodarczej lub odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

c) wykaz wykonanych, a w przypadku okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem  ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji, wraz z  załączeniem dokumentów potwierdzających, że te dostawy zostały lub są wykonywane należycie (np. referencje za każdą wykazaną dostawę);

UWAGA: Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1  ustawy każdy z Wykonawców musi przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy (wzór oświadczenia stanowi  załącznik nr 5 do niniejszej specyfikacji).
3. W zakresie potwierdzenia, że oferowane dostawy odpowiadają określonym w SIWZ wymaganiom każdy z Wykonawców musi przedłożyć wraz z ofertą następujące dokumenty:

a) wypełniony, podpisany i opieczętowany przez osobę upoważnioną (osoby upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy formularz ofertowy według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji,
b) zaparafowany lub podpisany i opieczętowany przez osobę upoważnioną (osoby upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

4. Inne dokumenty, jakie każdy z Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą:

a) w przypadku zaproponowania materiałów równoważnych oświadczenia, raporty, certyfikaty, karty i inne dokumenty wymienione w pkt. III 4.5., 
b) upoważnienie/pełnomocnictwo do podpisania oferty podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z  właściwego rejestru wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed  upływem  terminu składania ofert (w przypadku podpisania oferty, oświadczeń i dokumentów przez osoby inne niż wskazane w odpowiednim rejestrze).
5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, to zamiast dokumentów wyszczególnionych w punkcie VI.2.b składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty te, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się tych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie Wykonawcy, złożonym przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym dany Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
6. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert wspólnych przez dwóch lub więcej Wykonawców, pod warunkiem, że oferta taka spełniać będzie następujące warunki:

a) Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnictwa do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego,
b) pełnomocnictwo powinno zostać załączone do oferty i zawierać w szczególności: wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, wskazanie wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, wskazanie ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania,
c) podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze lub ewidencji Wykonawców,
d) wszyscy Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia zobowiązani są złożyć odpowiednio dokumenty wymienione w punktach 1 i 2,
e) jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

7. Dokumenty Wykonawca składa w jednym egzemplarzu.

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczone przez Wykonawcę.

9. Dokumenty i oświadczenia, które są składane mają być aktualne lub uaktualnione przez organ je wydający, przedstawione w formie oryginałów lub kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.

10.Niespełnienie warunków zamieszczonych w opisie przedmiotu zamówienia spowoduje odrzucenie oferty.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje Zamawiający 
i  Wykonawcy przekazują pisemnie, pocztą standardową. 
2. Oferty składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

3. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej. 

VIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIENIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Osobą  uprawnioną  do  kontaktów  z  Wykonawcami  jest  Pan  Konrad   Dawid
(tel. 89 6250 134 ). 
2.  Zamawiający oświadcza, że nie przewiduje spotkania z Wykonawcami.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w punkcie XI.1 niniejszej specyfikacji.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

2. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ 
i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie maszynopisu, komputerowo lub czytelnie pismem odręcznym. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy

     (opatrzone podpisem z pieczątką imienną lub czytelnie imieniem i nazwiskiem). 

4. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisów  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zostać przekazane w taki sposób, aby Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą.

5. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zaklejonej kopercie, oznaczonej pieczątką Wykonawcy z danymi teleadresowymi, zaadresowanej do Zamawiającego na adres podany w pkt. I niniejszej specyfikacji, oznaczonej napisem: „Oferta na sprzedaż i dostawę materiałów eksploatacyjnych do drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Nidzicy na 2010 rok. Nie otwierać do dnia 12 lipca 2010 roku do godziny 12.00”. Koperta powinna być ponadto opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy.

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

7. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej specyfikacji.
8. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W tym przypadku ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Termin składania ofert upływa 12 lipca 2010 roku o godz. 10.00. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego (sekretariat pokój nr 28, I piętro). Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwarcia. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

2. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 12 lipca 2010 roku o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiającego pokój nr 28 (I piętro).

3. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem,   że   Zamawiający  otrzyma  przed  upływem  terminu  składania  ofert pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Zmiany te muszą zostać przygotowane i oznaczone jak oferta, dodatkowo koperta ta powinna zostać oznaczona określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeżeli występuje. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
2. Nie dopuszcza się wariantowości cen.

3. Cena nie ulega zmianie przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia. 
4. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty muszą być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Upusty oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenach jednostkowych. 
5. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty, a w szczególności poszczególnych pozycji formularza ofertowego mających wpływ na wysokość ceny. 
XIII. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Jedynym kryterium oceny ofert stanowi cena (cena – 100 punktów). Maksymalną liczbę punktów otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą całkowitą cenę brutto za sprzedaż i dostawę materiałów eksploatacyjnych do drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Nidzicy na 2010 rok („Cena”), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:

       P - liczba punktów przyznanych Wykonawcy za cenę 
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gdzie:

CN    - najniższa zaoferowana cena,

COB  - cena zaoferowana w ofercie badanej

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który przedłoży ważną ofertę (niepodlegającą odrzuceniu) zawierającą najniższą cenę brutto spośród wszystkich ważnie złożonych w postępowaniu ofert. 

XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Podczas otwarcia ofert Zamawiający ogłosi nazwy i adresy Wykonawców oraz ceny ofert. 
2. Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert.

3. Zamawiający dokona badania ofert pod względem spełnienia zasad ustawy Prawo Zamówień Publicznych, warunków określonych w niniejszej specyfikacji oraz oczywistych omyłek.

4. Oferty niepodlegające odrzuceniu zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w niniejszej specyfikacji.

5. W przypadku, gdy wszystkie oferty zostaną odrzucone, postępowanie zostanie unieważnione.

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriów oceny ofert.

7. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania wszystkich Wykonawców. 
W zawiadomieniu wysłanym do Wykonawcy, którego oferta została wybrana Zamawiający określi termin i miejsce zawarcia umowy.

8. Koperty oznaczone „ZMIANA” lub „WYCOFANIE” zostaną otwarte w pierwszej kolejności. Elementy opłacalności ekonomicznej oferty, której dotyczy „WYCOFANIE” nie będą ogłoszone.
9. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

10. Jawność ofert będzie realizowana na pisemny wniosek zainteresowanego rozpatrzony niezwłocznie przez Zamawiającego.

11. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, a także innym podmiotom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia objętego niniejszą specyfikacją oraz ponieśli lub mogli ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP, przysługują środki ochrony prawnej w postaci odwołania i skargi do sądu określone odpowiednio w dziale VI, rozdział 2 i 3 (art.180-180g) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.).

XVI. WZÓR UMOWY

Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

XVII. POZOSTAŁE INFORMACJE

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

4. Zamawiający nie ustanawia dynamicznego systemu zakupów.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1pkt. 6 ustawy PZP.
6. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

7. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztu udziału w postępowaniu, z wyłączeniem art. 93 ust. 4 ustawy PZP.
9. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

XVIII. ZAŁĄCZNIKI

Załącznik nr 1: Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia,
Załącznik nr 2: Formularz ofertowy,
Załącznik nr 3: Wzór umowy,
Załącznik nr 4: Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu,
Załącznik nr 5: Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
Załącznik nr 6: Wzór wykazu wykonanych dostaw o okresie ostatnich 3 lat. 
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