Zatagcznik nr 1 do zaproszenia do zlozenia oferty

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy, dziatajac zgodnie z zasadami okre§lonymi
w Zarzadzeniu Nr 10/2014 z dnia 08.05.2014 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$§¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nidzicy, zaprasza
do sktadania ofert w zakresie obshugi prawnej Powiatowego Urzgdu Pracy w Nidzicy.

1. Forma swiadczenia ustugi — umowa zlecenie.

2. Liczba godzin $wiadczenia pomocy prawnej — 8 godzin tygodniowo, w tym:

1) w siedzibie Urzedu — 4 godziny, co najmniej raz w tygodniu w dniu i godzinach
uzgodnionych mi¢dzy Zamawiajacym i Wykonawca,

poza siedzibg Urzedu — 4 godziny, co najmniej raz w tygodniu w dniu i godzinach
uzgodnionych migdzy Zamawiajacym i Wykonawcg za posrednictwem: telefonu, faksu
badz drogg elektroniczng.

2)

Wymagania niezbedne:

1) osoby fizyczne:

a) posiadanie uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata,

b) niekaralnos$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,

€) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

d) staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego co najmniej 5 lat.

2) Kancelarie prawne:

a) prowadzenie dziatalnos$ci przez osoby lub zatrudnianie osob posiadajacych kwalifikacje
przewidziane dla osob fizycznych w niniejszej ofercie.

Zakres wykonywanych zadan:

1) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga $wiadczenia kompleksowej obstugi prawnej
Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy w zakresie ustawowych zadan, ktoéra
w szczegblnosci bedzie obejmowata:

a) udzielenie porad i konsultacji prawnych w sprawach biezacych,

b) przygotowywanie opinii prawnych,

C) opiniowanie i przygotowywanie projektow umow, porozumien, regulamindéw, pism i
innych dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z obowigzujagcymi powszechnie
przepisami prawa,

d) opiniowanie i przygotowywanie projektow umow, porozumien, regulamindéw, pism i
innych dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z obowigzujagcymi powszechnie
przepisami prawa oraz dokumentami programowymi Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

e) opiniowanie 1 przygotowywanie projektow  dokumentdow  wewngetrznych
Zamawiajacego, W  szczegOlno$ci:  zarzadzen, regulamindéw, upowaznien,
pelnomocnictw, pod wzgledem zgodnos$ci z obowigzujagcymi powszechnie przepisami
prawa,

f) opiniowanie i przygotowywanie projektow decyzji oraz innych pism sporzadzonych

w ramach prowadzonych postgpowan administracyjnych,



9)

h)

3)
a)
b)
c)
d)

reprezentowanie Zamawiajacego w postepowaniach przed sgdami i urzedami w ramach
zastgpstwa prawnego i procesowego,

sporzadzenie pozwow, odpowiedzi na pozwy oraz innych pism procesowych w toku
spraw sadowych i egzekucyjnych,

przygotowywanie wystapien do sadéw, organow $cigania i innych instytucji w zwigzku
z prowadzonymi postgpowaniami,

nadzor prawny nad postgpowaniami egzekucyjnymi,

prowadzenie postepowan pojednawczych i negocjacji w imieniu Zamawiajgcego,
przygotowywanie informacji o nowych przepisach prawnych i przekazywanie ich
poszczegdlnym komorkom organizacyjnym Zamawiajacego.

Ustuga kompleksowej obstugi prawnej wykonywana jest osobiscie w przypadku
prowadzenia dzialalno$ci przez osobe¢ fizyczng, natomiast w przypadku kancelarii
prawnej — przez radce prawnego lub adwokata desygnowanego przez kancelarie.
Zamawiajacy zapewni bezptatnie Wykonawcy:

lokal,

dostep do systemu informacji prawnej Lex,

dostep do Internetu,

korzystanie ze sprzetu komputerowego, oprogramowania, telefonu stacjonarnego oraz
urzadzen biurowych.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)

5)

dokument potwierdzajacy uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub
adwokata,

dokument potwierdzajacy 5 - letni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego
(zaswiadczenie, referencje, itp.),

oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie,
proponowane wynagrodzenie netto i brutto za jeden miesigc $wiadczenia ushugi
(wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do zaproszenia do ztozenia oferty).
zaakceptowany projekt umowy.

Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na okres od czerwca do grudnia 2016 roku
(projekt umowy — zatacznik nr 3 do zaproszenia do ztozenia oferty).

Uwaga: do zamdwienia nie stosuje si¢ przepisow ustawy o zamdowieniach publicznych, postgpowanie prowadzone
jest na podstawie wewngtrznych przepisow Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy.

Wybor oferty nastgpi w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Przed
dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy
zastrzega sobie prawo przeprowadzania rozmowy z Wykonawcami.



