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Rozdzial 1. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego

Nazwa zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy
Adres zamawiajgcego: ul. Traugutta 23

Kod, miejscowos¢: 13-100 Nidzica

Telefon: (89) 6250 130

Faks: (89) 6250 138

Adres strony internetowej:  www.nidzica.up.gov.pl

Adres strony BIP: www.bip.nidzica.up.gov.pl

Adres poczty elektronicznej: olni@up.gov.pl
Dni i godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach 73 — 15%°
NIP: 745-10-75-498, REGON: 510928701

Rozdzial 2. Tryb udzielenia zaméwienia

1.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), a takze wydanymi na

jej podstawie rozporzadzeniami wykonawczymi dotyczacymi przedmiotowego zamowienia

publicznego, a zwlaszcza:

1) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoSci
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1692),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot
warto§ci zamoOwien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogloszen Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2013 r. poz.
1735).

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowe;j

ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zaméwien publicznych (pzp).

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art.

39 - 46 ustawy pzp.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia

(SIWZ), maja zastosowanie przepisy ustawy pzp.

Rozdzial 3. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem postgpowania jest $wiadczenie ushug pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesyltek pocztowych oraz zwrotow przesytek niedorgczonych.
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2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do SIWZ.
3. Kody opisujace przedmiot zamowienia

Stownik CPV:
64110000-0 — uslugi pocztowe,
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow.

4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom (jesli dotyczy).

Rozdzial 4. Opis cze¢sci zamowienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Rozdzial 5. Zamowienia uzupehiajace

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 6 ustawy pzp.

Rozdzial 6. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Rozdzial 7. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin realizacji zaméwienia: od 02 stycznia 2015 roku do 31 grudnia 2016 roku.

Rozdzial 8. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, o ktorych

mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy uzna, ze warunek zostal spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
prawo do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, tj. wpisany jest do rejestru operatorOw
pocztowych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Ponadto warunek zostanie uznany za
spetniony jesli Wykonawca zlozy o§wiadczenie — wedtug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 3 do SIWZ.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy
dokona oceny tego warunku w oparciu o o$wiadczenie wykonawcy — wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 3 do SIWZ.



3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy
dokona oceny tego warunku w oparciu o o$wiadczenie wykonawcy — wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 3 do SIWZ.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowey.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegOlowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy
dokona oceny tego warunku w oparciu o o$wiadczenie wykonawcy — wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 3 do SIWZ.

. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezb¢dnymi
do realizacji zamoOwienia, w szczegolno$ci przedstawi pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamdwienia.

O udzielenie zamdéwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy wystepujacy wspodlnie. Wykonawcy
ubiegajacy si¢  wspdlnie o udzielenie zamodwienia ustanawiaja petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
pzp lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw albo ktorzy =ztozyli wymagane przez
Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp,
zawierajace btedy lub ktéorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie
Zamawiajacego os$wiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane ustugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uplynat
termin sktadania ofert.

Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji, majagcych wptyw lub mogacych
mie¢ wplyw na wynik prowadzonego postepowania spowoduje wykluczenie Wykonawcy
z postepowania, na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 3 ustawy pzp.

. Wykonawca obowigzany jest wykaza¢ nie pozniej niz na dzien skladania ofert spetnianie
warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp i brak podstaw do wykluczenia
z postepowania w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp.

Wykonawca, ktory nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie
wykluczony z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy pzp.



8.

Wykonawca ktory nie wykaze braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp zostanie wykluczony z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp.

Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wedhlug
formuly ,,spetnia-nie spetnia”.

Rozdzial 9. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

1.

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy pzp —
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia z art. 24 ust. 1 ustawy pzp - wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do
SIWZ.

Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych na wykonywanie dziatalnosci pocztowej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe — wydany przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy pzp,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Uwaga: samodzielnie pobrane przez wykonawce wydruki komputerowe z KRS lub CEIIDG
posiadajg status dokumentu oryginalnego. Kopia tych dokumentéw oraz dokumenty
otrzymane w formie elektronicznej PDF opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
muszg by¢ potwierdzone przez wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem.

Informacja dotyczaca grupy kapitalowej (wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej) —
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do SIWZ

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej (wykonawca nalezy do grupy kapitatowej) —
wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp polega na zasobach innych podmiotéw, ktore beda braty
udzial w realizacji cz¢$ci zamowienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslone w ust. 1-6 niniejszego Rozdziatu.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp polega na zasobach innych podmiotéw, obowigzany jest
przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

Wykonawca, ktory odwotuje sie¢ do potencjatu podmiotu trzeciego, nie ztozy dokumentow
potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu z powodu hie spelniania
warunkéw wymienionych w art. 24 ust. 1 ustawy pzp, zostanie wykluczony z postepowania
z powodu nie wykazania spetniania warunkoéw, na podstawie w art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy
pzp, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ich uzupetnienia.



Rozdzial 10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow

1. W przedmiotowym postepowaniu wszelkic oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane sg przez strony postgpowania pisemnie. Zawiadomienie 0
wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty, wyborze oferty najkorzystniejszej, ewentualnie
uniewaznieniu postgpowania, a takze wezwania do zlozenia o$wiadczen lub dokumentow w
trybie art. 26 ust. 3 ustawy pzp, wezwania do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub
dokumentéw w trybie art. 26 ust. 4 ustawy pzp, zadanie wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy pzp, zawiadomienie o poprawieniu w ofercie
omytek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy pzp, jak rowniez zawiadomienia
o wniesionych odwotaniach beda przesytane rowniez faksem.

2. Kazdy Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Wnioski
Wykonawcow moga by¢ przekazywane faksem na nr 89 6250 139.
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal
do Zamawiajgcego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
0 ktorym mowa w ust. 3.

5. Nie beda udzielane informacje, wyjasnienia czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego
zapytania dotyczace niniejszego postgpowania w formie ustnej bezposredniej lub droga
telefoniczng.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych SIWZ.

Rozdzial 11. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Stanowisko: Kierownik Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego,

Imig¢ i nazwisko: Lilla Olszewska,

Tel.: (89) 6250 132,

w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach 8%° — 14%,

Rozdzial 12. Wadium

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 13. Termin zwiazania oferta

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ sie¢ do Wykonawy o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Wykonawca moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta samodzielnie, zawiadamiajgc o tym
Zamawiajgcego.

Rozdzial 14. Oferta

Ofertg stanowi:

1.
2.

Wypehiony Formularz ofertowy - wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ;
Wypehione o§wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy pzp — wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ;
Wypetione oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego W okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy pzp — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ;

Informacja dotyczaca grupy kapitatowej (wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej) —
wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do SIWZ;

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitalowej (wykonawca nalezy do grupy kapitatowej) —
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do SIWZ;

Inne dokumenty wymienione w Rozdziale 9 SIWZ.

Rozdzial 15. Opis sposobu przygotowania oferty oraz o$wiadczen i dokumentéw

zalaczonych do oferty

w

Wykonawcy zobowigzani sa przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w SIWZ oraz w ustawie pzp.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta musi by¢ ztoZzona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Oferta oraz wszystkie zalgczniki do oferty stanowiace o§wiadczenia Wykonawcy musza by¢
podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym
dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania
oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
do oferty przez Wykonawcg.

Wymagane dokumenty oraz o$wiadczenia mogg by¢ skladane w formie oryginatu albo
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

W przypadku zataczenia do oferty wymaganych dokumentéw sporzadzonych w jezyku
obcym Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
wraz z thumaczeniem na jezyk polski.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w Rozdziale 8 ust. 2 SIWZ, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow poswiadczane sg za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wilasnorgeznie przez
osobg¢ podpisujaca oferte.

Przedstawienie propozycji rozwigzan alternatywnych lub wariantowych nie bedzie brane pod
uwage i spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
z zastrzezeniem okreslonym w ustawie pzp.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musza ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamodwienia
publicznego.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale 9 ust. 4 SIWZ, sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 12 niniejszego rozdzialu powinny by¢ wystawione nie
wcezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 12 niniejszego
rozdziatu, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed
notariuszem, wihasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania.

W przypadku przestania oferty wraz z wymaganymi oswiadczeniami 1 dokumentami drogg
pocztowa, za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ termin, w ktorym oferta (przesyika)
znalazta si¢ w siedzibie Zamawiajgcego.

Ofert¢ wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknigtej
kopercie, w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert.

Oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami nalezy zlozy¢ w zamknigtej
kopercie oznakowanej w nastepujacy sposob:

Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy

ul. Traugutta 23

13-100 NIDZICA

pokoj 28 - Sekretariat

»Oferta na swiadczenie uslug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Nidzicy”.
Nie otwiera¢ przed terminem 10 grudnia 2014 r. godz. 10%.




18. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ (poprawi¢, uzupetnic)
oferte.

19. Zmiana oferty moze nastgpi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

20. Wykonawca moze wycofaé juz ztozong ofertg, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy moze wydac oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu
oferty, zlozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej
czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatagczone do zadania zwrotu oferty.

21. Zamawiajgcy zwroci niezwlocznie Wykonawcy oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

Rozdzial 16. Miejsce i termin skladania ofert

1. Ofert¢ wraz 2z wymaganymi dokumentami 1 o$wiadczeniami nalezy zlozy¢
w nieprzekraczalnym terminie do 10 grudnia 2014 r. do godz. 9% w siedzibie
Zamawiajacego W Nidzicy przy ul. Traugutta 23 w pokoju nr 28.

2. Wykonawca, ktory osobiscie sktada oferte, otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty
z odnotowanym terminem jej ztozenia (dzien, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana
zostata oferta.

Rozdzial 17. Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Oferty zostana otwarte 10 grudnia 2014 r. o godz. 10%° w siedzibie Zamawiajacego
w Nidzicy przy ul. Traugutta 23, pokoj nr 17.

2. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznym otwarciu ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy protokot z otwarcia
ofert na jego wniosek.

Rozdzial 18. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia¢ musi warto$¢ catego przedmiotu zamoéwienia oraz wszystkie koszty
sktadajace si¢ na realizacje zamdwienia z uwzglednieniem podatku od towardow i1 ustug VAT,
innych optat i podatkow oraz ewentualnych rabatéw i upustow.

2. Wykonawca okresli cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
tacznej ceny brutto oferty. Zaoferowana cena musi by¢ podana liczba oraz stownie
z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Stawka podatku VAT powinna by¢ okre$lona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.). Zastosowanie
przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujacymi przepisami spowoduje
odrzucenie oferty zgodnie z art. 89 ust.1 pkt. 6 ustawy pzp.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w pienigdzu (walucie)
Rzeczypospolitej Polskiej (PLN).



Rozdzial 19. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert

8.

Przy wyborze ofert, Zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastepujacym kryterium:
Cena waga: 100%, sposob oceny: minimalizacja.

Przy ocenie ofert, warto§¢ wagowa wyrazona w procentach, bedzie wyrazona w punktach
(1 % =1 pkt.).

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylgcznie o przedstawione w ust. 1 niniejszego
Rozdziatu kryterium.

Ocenie 1 poréwnaniu poddane zostang oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow przewidziang dla ceny, za$ oferta
Z ceng wyzsza, liczbe punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedlug nastepujacegd wzoru:

C=(Cmin : Coferty) x 100 pkt.
gdzie :
C — oznacza warto$¢ punktowa badanej oferty
Cmin - oznacza najnizsza ceng brutto oferty,
Coferty - oznacza ceng brutto badanej oferty.
Obliczajac punktacj¢ dla poszczegdlnych ofert, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do
dwoch miejsc po przecinku.
W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ udzielania przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢
na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w ust. 7 pkt. 3 Zamawiajacy odrzuci oferte.

Rozdzial 20. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

1.

Zamawiajacy poinformuje  Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, 0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w sprawie zamOwienia, w terminie nie
krotszym niz 5 dni liczac od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty faksem lub mailem.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 2, jezeli
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zostata ztozona tylko jedna oferta Iub gdy nie
odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.
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4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy przekaze
Zamawiajgcemu informacje dotyczace:
1) wyznaczenia 0s6b reprezentujacych strong umowy,
2) wskazania banku oraz numeru rachunku, na jaki majg by¢ przekazane $rodki pienigzne
nalezne za wykonanie przedmiotu umowy.

Rozdzial 21. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W  przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 22. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci
zawieranej umowy

1. Ustugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamodwienia beda realizowane na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, w szczeg6lnosci:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013 r. poz. 545),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468),

4) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r. poz. 267 z p6zn. zm.),

5) migdzynarodowych przepiséw i regulamindéw pocztowych,

6) regulaminéw obowigzujacych u Wykonawcy, regulujacych $wiadczenia objete
przedmiotem zamowienia.

2. Umowa obowiazuje od dnia 02.01.2015 r. do dnia 31.12.2016 r. tj. przez okres 24 miesigCy.

3. Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron z zachowaniem 1 miesi¢gcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

4. W razie wystapienia istotnych zmian okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ z chwilg zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wynagrodzenia naleznego za
faktycznie zrealizowane ustugi — zgodnie z umowa.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustlug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek
pocztowych oraz zwrotow przesytek niedoreczonych.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia naleznosci w formie optaty skredytowanej z dotu
za $wiadczenie ushug pocztowych:
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10.

11.

12.

1) faktury VAT wystawiane beda do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego
i dostarczane na adres Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy,
ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica,

2) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty naleznosci w terminie 14 dni od daty
wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze,

3) za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Wykaz przesytek pocztowych wysytanych przez Zamawiajacego, zawarty w Formularzu

ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ, jest wykazem szacunkowym. Zamawiajacy

zastrzega, ze ilo$¢ przesytek moze ulec zmianie 1 bedzie wynika¢ z biezacych potrzeb

Zamawiajacego.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w Formularzu ofertowym

stanowigcym zatacznik nr 2 do SIWZ, podstawg rozliczen beda ceny jednostkowe zgodne z

cennikiem Wykonawcy aktualnym na dzien nadania przesyltek.

Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte¢ zobowigzany jest zlozy¢

Zamawiajacemu cennik uslug pocztowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajacego wedlug

zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada

2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468).

W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,

Prawa pocztowego oraz Prawa zamowien publicznych.

Wszelkie spory wynikajagce z wykonania przez Strony umowy beda rozstrzygane przez Sad

wlasciwy, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajagcemu projekt umowy, ktory bedzie
zawieral wszystkie ww. istotne postanowienia umowy.

Rozdzial 23. Srodki ochrony prawnej

1.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy pzp.

W niniejszym postepowaniu przystuguje odwotanie wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty Wykonawcy.

Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy pzp, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wykonawca przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajagcemu przed uplywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogl on zapozna¢ si¢ z jego treScig przed
uptywem tego terminu.

Domniemywa si¢, ze Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z treScig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu
do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy pzp.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob
okreSlony w art. 27 ust. 2 ustawy pzp, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane
W inny sposob.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego 0 niezgodnej z przepisami ustawy pzp czynnos$ci podjetej przez niego lub
zaniechania czynno$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy pzp, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy pzp.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos$c¢
albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow W sposob
przewidziany w ustawie pzp dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktorych mowa w ust. 9 niniejszego Rozdziatu, nie przystuguje odwotanie,
Z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy pzp.

Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopi¢ odwotania innym Wykonawcom uczestniczacym w postegpowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien
SIWZ, zamieszcza jg rOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogloszenie
o zamowieniu lub jest udostgpniana SIWZ, wzywajac Wykonawcow do przystapienia
do postgpowania odwolawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postepowania odwoltawczego w terminie 3 dni
od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktorej przystepuje, i interes
w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktoérej przystepuje.

Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢ Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopi¢ przesyla
si¢ Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

Wykonawcy, ktorzy przystapili do postgpowania odwotawczego staja si¢ uczestnikami
postgpowania odwotawczego, jezeli maja interes w tym, aby odwolanie zostato rozstrzygniete
na korzys$¢ jednej ze stron.

Zamawiajacy albo Wykonawca moze zglosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
Wykonawcy nie poézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Krajowa Izba Odwotawcza
uwzglednia opozycje, jezeli zglaszajacy opozycj¢ uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma
interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystapil; w przeciwnym
razie Izba oddala opozycje.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
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17. Pozostate informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej znajdujg si¢ w Dziale VI ustawy
pzp ,,Srodki ochrony prawnej”, art. od 179 do 198g.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zakacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zaktacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania 0
udzielenie zamdwienia publicznego

Zalacznik nr 5 — Informacja dotyczaca grupy kapitatowej (wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowe;j)

Zatacznik nr 6 — Os$wiadczenie dotyczace grupy kapitalowej (wykonawca nalezy do grupy
kapitatowe;j)
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